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И Р К У Т С К А Я   О Б Л А С Т Ь

К И Р Е Н С К И Й   М У Н И Ц И П А Л Ь Н Ы Й   Р А Й О Н

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 28 сентября 2017  г.
	         
	              № 467

	
	г. Киренск
	


	Об утверждении 
технологических  схем



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в рамках реализации пункта 7.3 Плана мероприятий по дальнейшему развитию системы предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления   государственных и муниципальных услуг на территории Иркутской области на 2016-2018 годы, утвержденного Первым заместителем Губернатора Иркутской области – Председателем Правительства Иркутской области от 16 сентября 2016 года, руководствуясь, статьями 39, 55 Устава муниципального образования Киренский район, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить следующие технологические схемы предоставления муниципальных услуг:

1.1 Технологическая схема предоставления муниципальной услуги прием заявлений, постановка на учет детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования Киренского муниципального района в соответствии с Приложением № 1;
1.2 Технологическая схема предоставления муниципальной услуги предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях в соответствии с Приложением № 2;
2. 

Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Киренского муниципального района kirenskrn.irkobl.ru.

3.
Постановление вступает в силу со дня подписания.

4. 
Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о главы администрации





С.Ю. Лещинский
Приложение № 1 
к постановлению администрации

Киренского Муниципального района 

от 28 сентября 2017 года № 467

	
	

	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	2
	3

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Киренского муниципального района 

	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000171037107

	Полное наименование услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования"

	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, постановка на учет детей, подлежащих обучению в образовательных  организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования Киренского муниципального района.

	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление Администратции  Киренского муниципального района от 28 марта 2016 года         № 149 

	Перечень "подуслуг"
	1. Постановка детей на учет для зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

	
	 

	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	 

	
	терминальные устройства в МФЦ*

	
	Единый портал государственных услуг

	
	официальный сайт Администрации Киренского муниципального района

	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг

	
	другие способы


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	

	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления  "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Постановк детей на учет для зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

	15 мин
	 
	отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке;
несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 31настоящего административного регламента;
предоставление заявителем неполного пакета документов
	а) за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо    б) ребенок не проживает на территории муниципального образования               в) возраст ребенка превышает 8 лет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Обращение в Управление образования администрации Киренского муниципального района, либо в МФЦ
лично,
посредством почтового отправления или
в электронной форме
	Лично 

	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


	1. Постановк детей на учет для зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

	1
	Родитель (законный представитель)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3

	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги" 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	 
	-

	2
	-
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	3
	 
	Свидетельство о рождении ребенка
	1 экземпляр, подлинник
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 31 октября 1998 г. № 1274 "Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов
	 
	 

	4
	документ, подтверждающий место жительства детей на территории муниципального образования
	свидетельство о регистрации  детей по месту жительства
	1 экземпляр, подлинник
	Нет
	 
	 
	 

	5
	документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в дошкольном образовательном учреждении в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством 
	справка (или иной документ), подтверждающая факт:
- статуса судьи;
- статуса прокурора;
- статуса сотрудника Следственного комитета Российской Федерации;
- статуса гражданина Российской Федерации, оказавшегося в зоне влияния неблагоприятных факторов, возникших вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 26 апреля 1986 года, либо принимавших участие в ликвидации последствий этой катастрофы;
- статуса многодетной семьи;
- инвалидности ребенка;
- инвалидности одного из родителей (законного представителя) ребенка;
- службы родителя (законного представителя) детей в подразделениях особого риска;
- гибели (смерти) сотрудника подразделения особого риска, в связи с осуществлением им служебной деятельности;
- прохождения военной службы, прохождения военной службы по контракту, увольнения с военной службы при достижении военнослужащим предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;
- гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) (законного представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
- гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) законного представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
- получения гражданином Российской Федерации (родителем детей) законным представителем), имевшим специальное звание и проходившим службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключающего возможность дальнейшего прохождения службы вучреждениях и органах;
- гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) законного представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключающего возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
- службы родителя (законного представителя) детей в полиции;
- гибели (смерти) сотрудника (родителя детей) законного представителя) полиции в связи с осуществлением им служебной деятельности;
- смерти сотрудника полиции (родителя детей) законного представителя) до истечения одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
- получения сотрудником полиции в связи с осуществлением служебной деятельности телесных повреждений, исключающих для него возможность дальнейшего прохождения службы;
- службы родителя детей (законного представителя) (не являющегося сотрудником полиции) в органах внутренних дел;
	1 экземпляр, подлинник
	в случае наличия права на льготу
	-
	 
	 

	6
	Документ подтверждающий состояние здоровья ребенка
	заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для постановки на учет в АИС Комплектование детей с ограниченными возможностями здоровья в муниципальную дошкольную образовательную организацию (далее - МДОО), где имеются группы компенсирующей или комбинированной направленности);
	1 экземпляр, подлинник
	в случае наличия каких либо отклонений по здоровью
	 
	 
	 

	7
	Документ подтверждающий состояние здоровья ребенка
	заключение врачебной комиссии противотуберкулезного диспансера (для постановки на учет в АИС Комплектование детей с туберкулезной интоксикацией в МДОО, где имеются группы оздоровительной направленности)
	1 экземпляр, подлинник
	в случае наличия каких заболевания
	 
	 
	 

	8
	Копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации 
	• вид на жительство;                    • разрешение на временное проживание; • виза и • иной документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации." 
	1 экземпляр, подлинник
	для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства)
	 
	 
	 

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Постановка детей на  учет для зачисления  в образовательные организации реализующие образовательную программу по дошкольному образованию 

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Раздел 6. Результат "подуслуги"
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги" 
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги" 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 

	1
	уведомление о постановке на учет
	Подписанное должностным лицом по установленной форме АИС Комплектование
	Положительный
	Приложить форму документа (не заполненную)
	Приложить образец заполнения формы документа
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, в МФЦ, 
	5 лет
	не более 6 месяцев

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	На официальном бланке, подписанный должностным лицом
	Отрицательный
	Приложить форму документа (не заполненную)
	Приложить образец заполнения формы документа
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	не более 6 месяцев


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.  Постановки  детей на учет для зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

	1.1. Прием заявления для постановки на учет

	1
	Регистрация заявления и документов
	 Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги и в  информационной системе АИС Комплектование.
В день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.
В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме  осуществляется следующая последовательность действий:
1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке) в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.
Заявление и прилагаемые документы принимаются  должностным лицом, уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге, в течение рабочего дня.
	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10-15 минут.
Заявление регестрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа/МФЦ, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложить формы и образцы документов, необходимых для выполнения действия

	1.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	1
	Принятие решения
	Должностное лицо осуществляет следующие действия:
а) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
б) проверяет комплектность представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов; 
в) проверяет документы на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги;
г) осуществляет сверку копий документов, представленных заявителем с подлинниками документов, представленными заявителем;
д) осуществляет подготовку ответа с указанием запрашиваемой информации либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат.
Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю.
При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 2 календарных дней подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с указанием причин отказа.
Вместе с уведомлением заявителю или его представителю возвращаются все представленные им документы. 
	2 календарных дня
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложить формы и образцы документов, необходимых для выполнения действия

	1.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача результата
	Должностное лицо выдает уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в образовательные организации реализующие  образовательную программу дошкольного образования (либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги)
	 
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; 
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	Приложить формы и образцы документов, необходимых для выполнения действия

	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставалении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Постановки  детей на учет для зачисления в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	подача заявления лично, либо по электронной почте, через МФЦ

	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение № 2 

к постановлению администрации

Киренского муниципального района

от 28 сентября 2017 года № 467

	
	
	

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.       
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление образования администрации Киренского муниципального района

	2.       
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000171149513

	3.       
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	4.       
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	5.       
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление №148 от 28.03.2016 г. "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного среднего, среднего общего, а так же дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории муниципального образования Киренский район"

	6.       
	Перечень "подуслуг"
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	
	
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг

	
	
	 


	Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"
	

	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления  "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	-
	10 календарных дней
	нет
	а) за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; б) отсутствие запрашиваемой информации.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Обращение в управление образования администраци Киренского муниципального района, либо в МФЦ
лично,
посредством почтового отправления 
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением


	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях физическими лицами

	1
	физические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1.
	Юридические лица
	Документ, удостоверяющий личность заявителя;
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
г) документы не должны быть исполнены карандашом;
д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги" 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях физическим лицом

	1
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	Приложение 1
	-

	2
	-
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	Нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828
"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	Приложение 1
	-

	2
	-
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	 

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	Раздел 6. Результат "подуслуги"
	
	
	
	
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги" 
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги" 
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях физическим лицом

	1
	информационная справкиа
	Подписанная руководителем, заместителем руководителя, управления образования администрации Киренского муниципального района, по установленной форме
	Положительный
	Приложить форму документа (не заполненную)
	Приложить образец заполнения формы документа
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	не более 6 месяцев

	2
	уведомления об отказе 
	На официальном бланке, подписанный должностным лицом
	Отрицательный
	Приложить форму документа (не заполненную)
	Приложить образец заполнения формы документа
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	не более 6 месяцев

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1
	информационная справкиа
	Подписанная руководителем, заместителем руководителя, управления образования администрации Киренского муниципального района, по установленной форме
	Положительный
	Приложить форму документа (не заполненную)
	Приложить образец заполнения формы документа
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	не более 6 месяцев

	2
	уведомления об отказе 
	На официальном бланке, подписанный должностным лицом
	Отрицательный
	Приложить форму документа (не заполненную)
	Приложить образец заполнения формы документа
	 Лично в органе, предоставлляющем услугу, в МФЦ, почтовой связью
	5 лет
	не более 6 месяцев


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях физическим лицом организациях юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	1.1 прием, регистрация заявления и документов,подлежащих представлению заявителем

	1
	Регистрация заявления и документов
	В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи, с помощью средств электронной связи) заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей . При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления заявителю направляется уведомление о принятии заявления к рассмотрению с указанием входящего номера в течение 3 календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
74. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.
75. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, устанавливает:
а) предмет обращения;
б) комплектность представленных документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
в) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 31настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
76. Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 10 минут.
77. В случае необходимости должностное  лицо уполномоченного органа оказывает содействие в написании заявления.
78. Заявителю выдается входящий номер заявления для отслеживания хода исполнения муниципальной услуги.

	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10-15 минут.
Заявление регестрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа/МФЦ, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	

	1.2 принятие решения о предоставлении информации или об отказе в предоставлении информации, выдача (направление) соответствующего решения заявителюответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.
74. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.
Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.
75. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, устанавливает:
а) предмет обращения;
б) комплектность представленных документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
в) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 31настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.
76. Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 10 минут.
77. В случае необходимости должностное  лицо уполномоченного органа оказывает содействие в написании заявления.
78. Заявителю выдается входящий номер заявления для отслеживания хода исполнения муниципальной услуги.
	

	2
	Принятие решения
	уполномоченный орган принимает решение о предоставлении информации не позднее чем через 10 календарных дней со дня представления заявления и документов в соответствии с пунктом 72настоящего административного регламента. Решение о предоставлении информации оформляется в виде информационной справки с указанием запрошенной информации на бланке администрации муниципального образования и выдается (направляется) в течении 3 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении информации.В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю.
	10 календарных дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставалении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях физическим лицом

	На официальном сайте Администрации Киренского муниципального района , в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	 Электронная почта заявителя
	а) личное обращение;
б) через организации почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);
г) официальный сайт Управления образования;
д) через МФЦ.

	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных образовательных организациях юридическим лицам/индивидуальным предпринимателям

	На официальном сайте Администрации Киренского муниципального района, в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления,
в электронной форме
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,
посредством почтового отправления,
в электронной форме
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	 Электронная почта заявителя
	а) личное обращение;
б) через организации почтовой связи;
в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);
г) официальный сайт Управления образования;
д) через МФЦ.
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